REKISTERISELOSTE

Toppi Oy:n henkilotietolain (523/1999) 10§:n ja 248:n ja EU:n tietosuoja-asetuksen ((EU)2016/679)
mukainen rekisteriseloste.

1. REKISTERINPITAJA

Oy Toppi Ab (Y-tunnus 0101159-6)
Yhteystiedot:

Tiilismaki 9

02320 Espoo

info@toppi.fi

2. REKISTERIASIOISTA VASTAAVA HENKILO JA/TAI YHTEYSTIETO

Oy Toppi Ab
Tiilismaki 9

Puh. +358207589824
info@toppi.fi

3. REKISTERIN NIMI
Toppi Oy:n asiakasrekisteri
4. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus on rekisterdidyn henkilon edustaman yrityksen ja Toppi Oy:n valisen
asiakas- tai yhteistydkumppanisuhteen hoitaminen ja yllapito. Henkil6tietoja kaytetadn ainoastaan Toppi
Oy:n ja sidosryhmien valiseen yhteydenpitoon.

5. REKISTERIN TIETOSISALTO

Keradmme rekisteriin seuraavanlaisia henkil6tietoja

- Etu- ja sukunimi

- Asema yrityksessa

- Puhelinnumero

- Sdhkopostiosoite

- Asiakkaan itse antamat personoivat tiedot, kuten kiinnostuksen kohteet
- Sdhkoposti ja puhelinkeskustelujen sisaltod

6. SAANNONMUKAISET TIETOLAHTEET

Keradamme henkilGtietoja padasaantoisesti rekisterissa olevilta henkildiltd suoraan, tai saman organisaation
jasenilta joihin rekisteroity itse kuuluu. Uusien asiakkaiden ja prospektien yhteystietoja haetaan myds
internetista yritysten omilta kotisivulta.


mailto:info@toppi.fi

7. HENKILOTIETOJEN SAANNONMUKAISET LUOVUTUKSET JA SIIRROT KOLMANSILLE OSAPUOLILLE

Yhteistydkumppanimme ja alihankkijamme voivat kasitelld henkiltietojasi vain lukuumme suoritettavia
asiakassuhteen hoitamiseen tai yllapitoon liittyvia tehtdvia varten. Yhteistyokumppaneitamme ovat
esimerkiksi:

- Tieto- ja viestintajarjestelmatoimittajat
- Taloushallinto-, maksuvaline- ja maksuliikennetoimittajat
- Logistiikkapalvelut

Varmistamme aina, ettd yhteistyokumppanimme eivat kasittele siirrettavia henkilotietoja mitdan muita
tarkoituksia varten ja yhteistyokumppaniemme tietojenkasittely tayttaa asianmukaisen turvallisuustason.
Yhteistyokumppanimme noudattavat vaitiolo- ja salassapitovelvollisuutta niiden henkilétietojen ja
asiakirjojen osalta jotka heille luovutetaan.

8. SAANNONMUKAISET TIETOJEN LUOVUTUKSET JA TIETOJEN SIIRTO EU:N TAl EUROOPAN
TALOUSALUEEN ULKOPUOLELLE

Emme luovuta henkildtietoja Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
9. HENKILOTIETOJEN SAILYTTAMISEN PERIAATTEET

Peruste henkilotietojesi sailyttamiseen Rekisterissa on asiakas- tai kumppanuussuhteen voimassaolo.
Suhteen paattymisen jalkeen henkilotietojasi sailytetdan enintddn kuusi vuotta suhteen paattymista
seuraavan kalenterivuoden paattymisesta kirjanpitolain, tuloverolain ja rahanpesulain perusteella.
Huomioithan, etta henkil6tietojasi voidaan joutua sailyttamaan myos tata kauemmin, mikali sovellettava
lainsdadanto edellyttaa pidempaa sailytysaikaa.

10. REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET

Kasiteltavat henkilotiedot ovat tallennettu tietojarjestelmiimme, joihin on paasy vain sellaisilla henkil6illa
jotka tarvitsevat kyseisia tietoja tyotehtaviensa hoitamiseksi. Kaikilla yrityksen henkil6illa on kaytossdan
henkilokohtaiset kdyttdjatunnukset ja salasanat, ja tietojarjestelmien kayttdoikeuksia on rajattu niin etta
asiattomat henkilot eivat paase kasiksi henkilotietoihin. Salasanoja vaihdetaan saannollisin valiajoin ja
tietoturvan taso tarkistetaan sisdisin auditoinnein saannollisesti.

Toppi Oy:n sisdiset yhteydet ovat toteutettu suljetulla verkolla ja ulkopuoliset yhteydet ovat suojattu
palomuurein ja muin teknisin keinoin. Kaikissa henkilékunnan yhteyksissa sisdverkon ulkopuolelta yrityksen
jarjestelmiin kaytetddan VPN-yhteytta turvallisuuden takaamiseksi. Kaikkiin tietokoneisiin ja laitteisiin on
asennettu ajan tasalla oleva antivirusohjelma.



11. REKISTEROIDYN OIKEUDET

Sinulla on oikeus tietosuojalainsdddannén mukaisesti, milloin tahansa:

- saada tieto henkil6tietojesi kasittelysta

- saada padsy omiin tietoihisi ja tarkastaa itsedsi koskevat kasittelemamme henkil6tiedot
- vaatia epatarkan ja virheellisen henkiltiedon oikaisua ja tietojen tdydentamista

- Vaatia henkil6tietojesi poistamista

- Saada henkilotietosi koneluettavassa muodossa ja siirtaa kyseiset tiedot toiselle rekisterinpitdjalle
edellyttden, ettd olet itse toimittanut kyseiset henkil6tiedot meille

- Vaatia henkilotietojesi kasittely rajoittamista.

Sinun tulee esittaa ylla mainitun oikeuden toteuttamista koskeva pyyntosi meille joko ylla annetun
yhteystiedon kautta tai henkilokohtaisesti yrityksen toimipaikassa. Voimme pyytaa sinua tarkentamaan
pyyntdasi kirjallisesti ja varmentamaan henkil6llisyytesi ennen pyynnon kasittelemista. Voimme kieltaytya
pyyntdsi toteuttamisesta sovellettavassa laissa saddetylla perusteella.

Sinulla on my6s aina oikeus tehda valitus asianomaiselle valvontaviranomaiselle taikka sen EU:n
jasenvaltion valvontaviranomaiselle, jossa asuinpaikkasi tai tydpaikkasi sijaitsee, mikali katsot, ettd emme
ole kasitelleet henkildtietojasi soveltuvan tietosuojalainsdadannén mukaisesti.

12. REKISTERINPITAJAN VELVOLLISUUDET

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai asiakkaan vaatimuksesta oikaistava,
poistettava tai tadydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta, virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto.

Korjauspyynto tehddan yrityksen toimitiloissa tai kirjallisesti. Asiakkaan henkil6llisyydesta varmistutaan ja
tarvittaessa se tarkistetaan.

13. MUUT HENKILOTIETOJEN KASITELYYN LIITTYVAT OIKEUDET

Henkilotietolain 30 §:n mukaan rekisterdidylla on oikeus kieltda rekisterinpitdjaa kasittelemasta hanta
itseddn koskevia tietoja suoramainontaa ja muuta suoramarkkinointia varten.



